ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БАВЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА  ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
 От  04.03.2014.                                                                                                                №  25
Об утверждении административного регламента                                                                        по предоставлению муниципальной  услуги  

обеспечение сохранения, использования и 
популяризации объектов культурного наследия
       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Законом Владимирской области от 06.04.2004 № 21-ОЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) Владимирской области» Уставом муниципального образования  Бавленское  сельское поселение администрация Бавленского сельского поселения                            п о с т а н о в л я е т :

        1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  обеспечение сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия
        2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам жизнеобеспечения.

        3.Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава администрации                                                                  В.С. Березовский                               
Утвержден постановлением от 04.03.2014 № 25

Административный регламент предоставления администрацией Бавленского сельского поселения муниципальной услуги

 «Обеспечение сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия»
1. Общие положения



1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения информированности граждан и организаций о деятельности муниципальных учреждений сферы культуры  Бавленского сельского поселения  и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 


1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги  может быть любое физическое и (или) юридическое лицо (далее-заинтересованные лица). 

          1.3.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  Бавленского сельского поселения.
Исполнение муниципальной услуги осуществляется администрацией Бавленского сельского поселения

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы администрации поселения, об исполнении муниципальной услуги доводится до сведения заинтересованных лиц следующими способами:

          1.4.1. На официальном сайте Администрации Бавленского сельского поселения: http://www.bavleny.kolchadm.ru. и включает в себя следующие сведения:
- полное наименование, а также перечень муниципальных правовых актов, определяющих ее полномочия, задачи, функции;

- почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов;

- настоящий Регламент; 

- образцы заявлений (в случае, если  форма заявления для обращения по конкретному  вопросу утверждена  соответствующими  правовыми  актами);

-статистическую информацию о деятельности администрации поселения по выполнению муниципальной услуги; 

- информацию о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений; 

б) фамилию, имя и отчество главы  администрации поселения или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приема лиц, указанных в подпункте а) настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте а) настоящего пункта по вопросам исполнения муниципальной услуги, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения обращений и принятых решениях. 

          1.4.2. На информационном стенде в здании администрации Бавленского сельского поселения, расположенном по адресу: Владимирская область, Кольчугинский район пос. Бавлены ул. Советская д. 2 размещаются следующие сведения о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги:

- полное наименование, а также перечень муниципальных правовых актов, определяющих её полномочия, задачи, функции;

- почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов  специалистов администрации;

- настоящий Регламент; 

- образцы заявлений (в случае, если  форма заявления для обращения по конкретному  вопросу утверждена  соответствующими  правовыми  актами);

- информацию о работе администрации поселения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений по вопросам исполнения муниципальной услуги с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество главы  администрации или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приема лиц, указанных в подпункте а) настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.

       1.4.3. С помощью средств телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

       1.5. Адрес, телефон и время приема граждан главой  администрации и заместителями главы  администрации:

Прием граждан осуществляется по адресу: ул. Советская, д. 2, пос. Бавлены Кольчугинский район, Владимирская обл., 601755, телефоны для справок: (49245) 3-11-46, 3-15-54 в соответствии с   утвержденным  главой  администрации Бавленского сельского поселения  графиком приема, 2 раза в неделю.
Интернет-адрес: http://www.bavleny.kolchadm.ru.

Адрес электронной почты: bavleny_adm@kolch.elcom.ru.

       1.6. По вопросам исполнения муниципальной услуги консультирование осуществляет  главный специалист администрации. Консультации предоставляются по вопросам:
-  требований к оформлению письменного обращения;

-  мест и графиков личного приема должностных лиц администрации поселения;

-  порядка и сроков рассмотрения обращений;

-  порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых    (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- иная интересующая граждан (физических лиц), представителей организаций (физических лиц), общественных организаций информация по вопросам исполнения муниципальной услуги.

         В случае,  если  гражданина  не  удовлетворил  ответ главного специалиста администрации, он  вправе  обратиться  непосредственно к  главе администрации.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги



2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Обеспечение сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия».
Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры местного (муниципального) значения), расположенных на территории Бавленского сельского поселения.



2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Бавленского сельского поселения». 

При исполнении Муниципальной услуги администрация Бавленского сельского поселения может осуществлять взаимодействие с органами государственной власти и местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями, некоммерческими учреждениями, средствами массовой информации. 



2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
- осуществление культурных мероприятий направленных на сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры местного (муниципального) значения), расположенных на территории Бавленского сельского поселения;

- отказ от осуществления культурных мероприятий направленных на сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры местного (муниципального) значения);

- проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения, в том числе сторонними силами;

- отказ в проведении работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, в том числе сторонними силами. 



 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется муниципальными правовыми актами. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет тридцать рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных настоящим административным регламентом.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, не требующих исправления и доработки.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 20 минут.

        2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

        Заявление  по установленной соответствующим  правовым  актом  форме, либо  в свободной  форме, если  форма  не  установлена.

        Если  это  установлено соответствующим  правовым  актом  к заявлению  приобщаются необходимые  документы. По желанию  заявителя к  заявлению  могут  прилагаться  документы, которые  подтверждают  изложенные  в  заявлении обстоятельства.
           2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

          Основанием  для  отказа   в  приеме документов являются:

анонимные обращения (за исключением обращений, в которых содержится информация о совершенных или готовящихся преступлениях или террористических актах);

обращения, текст  которых  не  поддается  прочтению.
            2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

        В предоставлении муниципальной услуги отказывается если:

        в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы в связи с раннее направлявшимися обращениями и при этом в обращении нет новых доводов или обстоятельств; 
        по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

        в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
        в обращении отсутствуют фамилия заявителя и почтовый адрес для ответа;
        в обращении содержится заявление о прекращении рассмотрения предыдущего обращения;

        ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

           2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

         Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

           2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

Максимальный срок ожидания предоставления муниципальной услуги не более 30 дней (в  исключительных  случаях, указанных в абзаце 2 пункта 2.4.  настоящего  Регламента, не  более 60 дней).

           2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

         Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления заявления в администрации Бавленского сельского поселения.

            2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов.
        Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями.

Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должно быть размещено: текстовая информация об оказываемой муниципальной услуге, графики приема граждан, перечни документов, образцы заявлений.

Под место ожидания граждан отводится просторное помещение.

Места для приема граждан должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела администрации, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема.

Рабочее место  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

            2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

           Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- профессиональная подготовка сотрудников администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего регламента.

3.Административные процедуры
 при исполении муниципальной услуги


3.1. Последовательность административных действий (процедур).


Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

- использование объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

- популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

- охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).



3.2. Сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).


3.2.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) является постановление или распоряжение Главы администрации Бавленского сельского поселения;

3.2.2. Ответственным лицом за выполнение административного действия (процедуры) является заместитель главы администрации поселения по работе с населением.
3.2.3. Осуществление административного действия включает: 

- подготовку заявок для включения мероприятий по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, в федеральные и областные целевые программы. Подготовка заявок осуществляется по мере необходимости;

- контроль за реализацией мероприятий по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности;

- планирование мероприятий, направленных на сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в соответствии с охранными обязательствами;

- исполнение функции заказчика на выполнение ремонтно-реставрационных и проектных работ, направленных на сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности;

- взаимодействие с Государственной инспекцией по охране объектов культурного наследия по Владимирской области при получении заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

- участие в комиссии по приемке ремонтно-реставрационных работ, выполненных в рамках муниципальных контрактов, по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);

- представление информации об объемах выполненных работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Государственную инспекцию по охране объектов культурного наследия по Владимирской области. Представление информации осуществляется в сроки, указанные в запросе.

3.2.4. Результатом административного действия (процедуры) является обеспечение сохранности объектов культурного наследия (памятников истории и культуры). 
 



3.3. Использование объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).

3.3.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по использованию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) является постановление или распоряжение главы Бавленского сельского поселения.

3.3.2. Ответственным лицом за выполнение административного действия (процедуры) является заместитель главы администрации Бавленского сельского поселения по работе с населением».

3.3.3. Осуществление административного действия включает: 

- осуществление контроля за использованием объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в соответствии с договорами аренды, безвозмездного пользования с учетом ограничений, изложенных в охранных обязательствах;

- планирование бюджетных средств на мероприятия по содержанию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры). 

3.3.4. Результатом административного действия (процедуры) является обеспечение использования объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).



3.4. Популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры).

3.4.1. Основанием для начала административного действия (процедуры) по популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) является постановление или распоряжение главы Бавленского сельского поселения.

3.4.2. Ответственным лицом за выполнение административного действия (процедуры) является заместитель главы администрации Бавленского сельского поселения.

3.4.3. Осуществление административного действия включает:

- проведение на базе объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) культурно-массовых мероприятий.

3.4.4. Результатом административного действия (процедуры) является обеспечение права граждан на доступ к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры).

4.Формы контроля за исполнением административного регламента



4.1. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.

      
4.1.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги согласно настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава администрации Бавленского сельского поселения.

     
 4.1.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.



4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

       
4.2.1. Должностное лицо организует работу по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет контроль за исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов реализации муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

      
4.2.2. В случае выявления нарушения прав граждан по результатам проведённых проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
      5. Досудебный порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги 

         5.1. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления, вышестоящему должностному лицу -главе администрации Бавленского сельского поселения. 

        5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение в произвольной форме заинтересованного лица с жалобой. 

       5.3. Лицом, ответственным за прием жалоб о нарушении должностным лицом положений административного регламента (далее – ответственное лицо за прием жалоб), является главный специалист администрации Бавленского сельского поселения 

. Адрес: пос. Бавлены, ул. Советская, д. 2,  

 тел.: 8 (49245) 3-11-46. 

График работы лица, ответственного за прием жалоб: 

понедельник -четверг с 8 -до 16.15, перерыв на обед с 12.00 до 13.00; 

пятница с 8 -до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00; 

суббота – воскресенье – выходной. 

       5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

       5.5 Жалобы граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц. 

Приложение №1

к административному регламенту

Главе администрации Бавленского 

сельского поселения
от кого__________________________________

(ФИО)  

______________________________________

 (почтовый (юридический) адрес, телефон заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия 

Прошу провести работы по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия _______________________________________________________________

(наименование объекта культурного наследия)

расположенного по адресу: ______________________________________________________

______________________                      ________________________ / _____________________________

             дата 



    подпись заявителя
  
          расшифровка подписи

Приложение №2

к административному регламенту

Главе администрации Бавленского 

сельского поселения
от кого__________________________________

(ФИО)  

______________________________________

 (почтовый (юридический) адрес, телефон заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об осуществлении культурных мероприятий, направленных на использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры местного (муниципального) значения), расположенных на территории Бавленского сельского поселения 
Прошу осуществить ряд культурных мероприятий направленных на использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры местного (муниципального) значения), расположенных на территории Бавленского сельского поселения 

_____________________________________________________________________________________

(наименование объекта культурного наследия)

расположенного по адресу: ______________________________________________________

______________________                      ________________________ / _____________________________

             дата 



    подпись заявителя
  
          расшифровка подписи

