ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ БАВЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

От 04.03. 2014 г.                                                                                        №  20

Об утверждении 

административного регламента.

предоставление муниципальной услуги по

предоставлению социальных выплат на

приобретение(строительство) жилья гражданам

в том числе молодым семьям в рамках реализации

долгосрочной целевой программы « Обеспечение 

жильем молодых семей Бавленского сельского поселения

на 2013--2015 годы».

     Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации: ФЗ-№131 от 06.10.2003 г. «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», ФЗ-210 от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г.№ 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», постановлением Губернатора области от 19.04.2011 г.№330 «О мерах по реализации подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы», 

администрация Бавленского сельского поселения    п о с т а н о в л я е т:

     1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по  предоставлению социальных выплат на приобретение (строительство) жилья гражданам, проживающим в Бавленском сельском поселении, в том числе молодым семьям, в рамках реализации Долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Бавленского сельского поселения  на  2013-2015 годы» (прилагается).

     2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации                                        
                     В.С. Березовский 

Утвержден постановлением от 04.03.2014 № 20

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги

«Организация мероприятий по реализации подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»  по Бавленскому сельскому поселению 

I. Общие положения

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация мероприятий по реализации подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее - Регламент)  разработан в целях  оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, устанавливает стандарт, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур)  предоставлении данной  муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются молодые семьи в возрасте до 35 лет.

11.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Организация мероприятий по реализации подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная  услуга предоставляется Администрацией Бавленского сельского поселения (далее - Администрация).

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом  осуществления муниципальной услуги является  оказание поддержки молодым семьям-участникам подпрограмм в улучшении жилищных условий путём предоставления им социальной  выплаты.

4.Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги определяется федеральным и региональным законодательством.

5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»;

- Постановлением Губернатора области от 19.04.2011 № 330 «О мерах  по реализации подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на на 2011-2015годы»;

- настоящим Регламентом.

6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

6.1.  Для получения муниципальной услуги молодая семья  подает в Администрацию следующие документы:

1).  заявление в 2-х экземплярах по форме, приведенной в приложении к настоящему  регламенту, при этом  (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления);

2). копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи заявителя;  

3). копию свидетельства о заключении брака на полную  семью;

        4).  выписку из домовой книги или справку о регистрации по месту жительства;

       5). справку  о составе семьи;

       6). документ, подтверждающий признание гражданина (членов его семьи),  нуждающихся  в улучшении  жилищных условий;

       7). Документы, подтверждающие признание молодой семьи,  как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приёме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано по  причине представления документов, указанных в пункте 6 Регламента не в полном объеме.

  8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставление муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

 -  несоответствие молодой семьи требованиям, утвержденным законодательством;

- непредставление или представление не в полном объеме  документов, указанных  в пункте 6 регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет федерального бюджета.

если:

- в документах, представленных гражданином, выявлена недостоверная или искаженная информация.

9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

     10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

      11. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок регистрации запроса при личном приеме граждан- в течение 15 минут.

      Срок регистрации запроса при получении обращения в письменной  форме -  в течение 1 рабочего дня. 

        12. Требования к помещениям осуществления муниципальной услуги

12.1. Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно  соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Рабочее место специалиста оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой,  позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Специалисту предоставляется бумага, расходные  материалы, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги.

На входе в здание, в удобном для обозрения месте, размещается вывеска, которая содержит информацию о режиме работы Администрации.

Места для проведения  личного приема граждан  оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения.

В местах исполнения муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования и хранения верхней одежды граждан.

Места ожидания гражданами личного приема должны соответствовать комфортным условиям для граждан, оборудованы стульями, столами обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационным стендом по исполнению муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения должны быть оборудованы соответствующими указателями.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации, должны быть места для парковки автотранспортных средств, а доступ заявителей к бесплатным парковочным местам. 

12.2. Требования к содержанию информационного стенда.
          Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы Администрации должны размещаться:

- на Интернет-сайте Администрации Кольчугинского района ;

- на информационном стенде в здании администрации .

На информационном стенде и Интернет – сайте Администрации района размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- график приёма граждан;

- режим работы администрации;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

12.3.Информация о  муниципальной услуге также предоставляется:

- при личном обращении граждан непосредственно в Администрацию;

- в письменном виде по письменным запросам гражданин;

- на официальном сайте в сети «Интернет» 

 Электронная почта - bavleny_adm@kolch.elcom.ru
Информирование граждан при личном обращении осуществляется администрацией.
Почтовый адрес: 601772, Владимирская  область,  Кольчугинский район, п. Бавлены, ул. Советская дом 2.
телефон: 8(49245)- 3-11-46, 3-15-54
Сведения о графике  работы: понедельник-пятница с 8-00 до 16-15час.,

                           перерыв на обед: с 12-00 до 13-00час.

                           выходные дни: суббота, воскресенье  

                           в предпраздничные дни продолжительность рабочего 

                                времени сокращается на 1 час.  

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности  данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для граждан-участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.    

Качество муниципальной услуги – совокупность характеристик услуги, которые определяют ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги. 

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных  в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги. 

Доступность услуги- часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителям с учетом всех объективных ограничений.

Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления данной муниципальной услуги на официальном  сайте Администрации МО.

111. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  1). Информирование и консультирование по вопросу представления муниципальной услуги;

  2).  прием  заявления с приложением документов от заявителя в соответствии с пунктом 6 Регламента;

  3). проверка  сведений, содержащихся в документах п.6 настоящего Регламента;

  4). принятие решения о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы;

  5).  письменное уведомление гражданина о принятом решении;
  6). формирование списков  граждан- участников- претендентов на получение социальной выплаты;

  7). оформление  Свидетельства и выдача его молодой семье-участнику подпрограммы;
  8).предоставление социальной выплаты на приобретение жилья молодой семье.

3.2.
Прием  заявления с приложением всех необходимых документов от заявителя и принятие решения

3.2.1.Администрация  принимает заявление и документы, указанные в пункте 6. Регламента и организует работу по проверке сведений, содержащихся в этих документах.

3.2.2.Администрация осуществляет проверку нуждаемости семьи в улучшении жилищных условий в соответствии с требованиями  подпрограммы.

3.2.3.В течение 10 рабочих дней, с  даты  предоставления молодой семьёй  всех документов, Администрация принимает постановление о признании либо об отказе в признании  гражданина  участником  Подпрограммы.

    3.2.4. О принятом решении и  письменно уведомляет  гражданина в течение 10 рабочих дней со дня принятия постановления указанного в п.3.2.3.

3.3.Формирование списков молодых семей – участников подпрограммы

3.3.1. Списки молодых семей-участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату (далее - Списки),  формируются Администрацией, утверждаются и до 1 сентября года, предшествующего планируемому  и представляются  в  Департамент строительства и архитектуры Владимирской области области. 

3.3.2. Молодые семьи, подавшие документы в один день, включаются в данный список по времени подачи заявления.

3.3.3. Молодые семьи, не получившие социальные выплаты  в текущем году, подлежат включению в начало списков на последующий год.

   3.3.4.Ответственность   за правомерность включения в списки  несёт Администрация.
3.4.Оформление Свидетельств и выдача их  молодым семьям

3.4.1. После  поступления бюджетных средств, предназначенных для предоставления социальных выплат молодым семьям,  Администрация  производит:

    1). оформление Свидетельства;

    2). Выдачу Свидетельства молодой  семье в порядке очередности, определенной списком, утвержденным Администрацией .

3.4.2.Основаниями для отказа в выдаче Свидетельства являются непредставление или представление не в полном объёме указанных документов, а также недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

3.4.3.  При выдаче  свидетельств Администрация информирует молодую семью о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому Свидетельству, а также о порядке обращения Свидетельств. 

3.4.4.Срок действия Свидетельства составляет не более 9 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

3.4.5. При возникновении у молодой семьи – участника  подпрограммы  обстоятельств, потребовавших  замены выданного Свидетельства, молодая семья  представляет в Администрацию, заявление  о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства, которыми являются

утрата (хищение) или порча свидетельства. В течение 10 дней с  даты  получения заявления, администрация,  выдаёт новое Свидетельство, в котором указывается размер субсидии, предусмотренный в заменяемом  Свидетельстве, при  этом котором срок действия Свидетельства продлевается на 10дней.

3.4.7.Размер социальной выплаты, предоставляемой молодой семье, рассчитывается в соответствии с действующим  законодательством, указывается в Свидетельстве и является неизменным на весь срок его действия. Расчет размера  социальной выплаты осуществляется на дату выдачи Свидетельства.

3.5.
Порядок предоставления социальной выплаты.

3.5.1.Социальная выплата   предоставляется в безналичной форме путём зачисления соответствующих средств на банковский счёт  члена молодой семьи, открытый в  кредитной организации, отобранной на конкурсной основе ответственным исполнителем для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, выделяемой молодым семьям - участникам подпрограммы (далее - банк).

3.5.2.Владелец свидетельства в течение 2 месяцев, с  даты его выдачи, сдаёт Свидетельство в банк. 

        Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-месячного срока, с  даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец Свидетельства вправе обратиться в Администрацию с заявлением о замене Свидетельства.

3.5.3.Администрацией ведётся  ведется  реестр выданных и оплаченных   Свидетельств.

Факт получения Свидетельства участником подпрограмм подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге выданных свидетельств.

3.5.4.Приобретаемое (приобретённое) жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Владимирской области, отвечать установленным санитарным и техническим требованиям.

3.5.5.Общая площадь приобретаемого (приобретённого) либо строящегося жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчёте на каждого члена семьи, учтённая  при расчёте размера социальной выплаты, не может быть меньше учётной нормы площади жилого помещения, установленной администрацией поселения в целях принятия граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту приобретения (строительства) жилья.

3.5.6.Приобретаемое жилое помещение либо строящееся жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) оформляется в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве.

В случае использования средств социальной выплаты  на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту допускается оформление приобретённого жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. 

При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в администрацию  нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью субсидии жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.

3.5.7.При предоставлении социальной выплаты, распорядитель счёта для оплаты приобретаемого жилого помещения представляет в банк договор банковского счёта, договор купли-продажи жилого помещения, договор строительного подряда либо иные документы, подтверждающие расходы по строительству индивидуального жилого дома, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение, документы подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

3.5.8. Администрация в течение 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление бюджетных средств на банковский счёт проверяет её на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве субсидии, банку. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чём  администрация в указанный срок письменно уведомляет банк.

3.5.9.Социальная выплата считается предоставленной участнику подпрограммы с даты исполнения банком распоряжения распорядителя счёта о перечислении банком зачисленных на его банковский счёт  средств  в счёт оплаты приобретаемого (строящегося) жилого помещения, работ (товаров, услуг) по созданию объекта индивидуального строительства либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена жилищного накопительного кооператива. Перечисление 

указанных средств является основанием для исключения молодой -участника подпрограмм из списков участников.

3.5.10. Граждане  вправе получить субсидию только один раз.

        3.5.11. Граждане, отказавшиеся от получения субсидии либо не реализовавшие свидетельство, исключаются из списка участников подпрограммы.

1V. Формы контроля  за  исполнением  Регламента

4.1. Контроль за исполнением  положений настоящего Регламента осуществляется главой Администрации.

      Текущий  контроль  за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за предоставление данной  муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Владимирской области.

4.2. Контроль  за    полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей.

4.3.  Проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества  предоставления муниципальной услуги. Проверки могут быть плановыми, но не реже 1 раза в год, в соответствии с распоряжением  администрации  поселения и внеплановыми, по обращению заявителя. Для проведения полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются  зам. главы Администрации и должностные лица  администрации .Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

    4.4. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Действия (бездействия) и решение Администрации, его  должностного лица  могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой лично (письменно или устно) и направить письменное обращение через своего представителя в администрацию поселения.
5.3. Срок рассмотрения обращения заявителя не может превышать 30 дней.

5.4. По итогам рассмотрения обращения администрацией  в течение 30 дней дает мотивированный ответ.

  Приложение № 1
                                                                                                                            к регламенту 

Блок – схема

последовательности административных процедур

	Информирование и консультирование по вопросу предоставления муниципальной услуги


	Прием и регистрация заявления получателя муниципальной услуги


	Проверка  сведений  в предоставленных документах


	Принятие  решения о признании либо  отказе в  признании гражданина участником подпрограммы


	Письменное уведомление  заявителя о принятом решении


	Формирование списка  молодых семей - участников- получателей  социальной выплаты


	Оформление Свидетельства и  выдача его молодой семье – участнику подпрограммы получение социальной выплаты


	предоставление  социальной выплаты  на приобретение жилья молодой семье




Приложение №2

                                                                        к регламенту
В администрацию Бавленского  сельского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   включить  в  состав  участников  подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» долгосрочной целевой  программы  Владимирской  области «Жилище» на 2011 - 2015 годы семью в составе:

супруг __________________________________________________________________   

                                                             (ФИО, дата рождения)

паспорт:

серия _______________________№________________________________________,

выданный _________________________   ___________ «___» ____________ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________________,

супруга __________________________________________________________________,

                                                                   (ФИО, дата рождения)

паспорт:

серия _____________________N___________________________________________,

выданный __________________________________ «_____» _____________ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________________,

дети: __________________________________________________________________,

                                                                   (ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):

серия _______ N __________, выданное (ый) «__» _______________            г. ,

проживает по адресу: _______________________________________________________________.

С  условиями  участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» «долгосрочной целевой программы Владимирской  области  «Жилище»  на 2011 - 2015 годы ознакомлен(ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) _________________________  ________________»____»________2013года

   (ФИО совершеннолетнего члена семьи)     (подпись)                                  (дата)

2). ___________________________  ___________  «____»_________2013года

      (ФИО совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)                             (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)________________________________________________________________;

                               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2).

3).

4).                                                                                                                                                                        

5).

6).

7).

8).

                                            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление    и   прилагаемые  к нему согласно перечню документы приняты

«____»_______________2013года                         

Подпись работника Администрации.
